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A. Tampilan Awal 

 

Buka laman EDU UNAS https://portal.unas.ac.id/login pada laman web browser. Terdapat 

tiga jenis hak akses untuk dapat mengunakan aplikasi ini yaitu: Karyawan, Atasan 

Karyawan, Dekan, Ketua Program Studi dan Administarsi. Pada tampilan ini user 

diharuskan memasukan username dan password pada kolom yang sudah disediakan untuk 

dapat masuk dan mengakses fitur yang ada didalam Aplikasi  

 

 

 

B. Menu Dashboards 
 

Berikut ini tampilan dari menu DASHBOARD pada saat pertama kali login.  

 

 

https://portal.unas.ac.id/login
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Ketika user berhasil masuk kedalam aplikasi, user akan langsung berada pada halaman 

dashboards, pada halaman ini terdapat informasi data diri user seperti: Profil, Pendidikan 

Formal dan Dokumen lainnya. Serta terdapat buku panduan untuk dapat membantu user 

menjalankan aplikasi edu dengan baik. 

 

C. Tampilan SideBar 
 

Pada halaman ini terdapat menu navigasi yang bisa digunakan user sesuai dengan 

kebutuhan. Setiap sidebar memiliki menu yang berbeda sesuai dengan hak akses yang 

digunakan atau username yang di pakai. Untuk menampilkan sidebar user harus 

mengarahkan anak panah mouse pada garis hitam yang ada pada ujung kiri tampilan. 

(Perhatikan garis merah yang ada pada gambar) 

 

 

D. Menu Pengisian KPI Dosen  
 

Pada halaman ini terdapat menu penilaian dosen yang dapat user tarik dari seluruh kegiatan 

yang sudah dilakukan dengan cara, Pilih menu KPI yang ada didalam sidebar, lalu pilih 

sub menu dosen maka akan muncul tampilan seperti pada gambar. (Perhatikan garis merah 

yang ada pada gambar) 
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Jika user juga termasuk sebagai koordinator MK tampilan user akan sama seperti tampilan 

pada gambar di atas, user dapat memilih jenis penilaian dosen jika user ingin melakukan 

penilaian sebagai dosen dan begitu sebaliknya, Lalu klik icon  untuk lanjut ke halaman 

berikutnya, user akan di arahkan kehalaman seperti pada gambar di bawah ini. Setelah itu 

klik tombol  untuk menampilkan kegiatan tugas yang sudah dikerjakan lalu klik 

tombol . 
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Berikut Penjabaran mengenai Penilaian Capaian Sasaran Kinerja Dosen : 

 

a. Pendidikan 

1. Jabatan Akademik 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data diri kepegawaian yang anda miliki, user dapat 

mengecek pada bagian dashboard apakah anda sudah memiliki jabatan akademik, jika 

sudah ada pada bagian jabatan akademik akan langsung otomatis diberi nilai, namun jika 

user memiliki jabatan tetapi belum ada nilai dan tidak ada pada dashboard maka user bisa 

langsung mengkonfirmasi permasalahn tersebut kebagian Divisi SDM.  
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2. Kualifikasi Akademik 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data diri kepegawaian yang anda miliki, user dapat 

mengecek pada bagian dashboard apakah anda sudah memiliki jabatan akademik, jika 

sudah ada pada bagian jabatan akademik akan langsung otomatis diberi nilai, namun jika 

user memiliki jabatan tetapi belum ada nilai dan tidak ada pada dashboard maka user bisa 

langsung mengkonfirmasi permasalahn tersebut kebagian Divisi SDM. 

 

3. Melaksanakan Perkuliahan 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data Akademik, user dapat mengecek pada bagian 

Perkuliahan apakah anda sudah melaksanakan perkuliahan 9-24 sks, jika sudah maka nilai 

akan secara otomatis diberikan, namun jika belum user dapat mengisi perkuliahan pada 

menu perkuliahan yang ada di menu Akademik. 

 

4. Melaksanakan Pertemuan 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data Akademik, user dapat mengecek pada bagian 

Perkuliahan apakah anda sudah melaksanakan perkuliahan sampai dengan 16 kali 

pertemuan, jika sudah maka nilai akan secara otomatis diberikan, namun jika belum user 

dapat memeriksanya pada aplikasih akademik dan pada menu Akademik. Lalu pilih 

perkuliahan dan pilih sub menu RPS 
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5. Mengajar LuarNegri 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari menu Sister, user dapat mengeceknya dengan cara, 

buka sidebar yang terdapat pada kiri tampilan, lalu pilih menu sister, setelah itu pilih sub 

menu pengajaran LN, kemuadian cek apakah user sudah memiliki daftar pengajaran luar 

negeri , jika belum user dapat menambahkannya pada sub menu tersebut dengan cara klik 

tombol tambah pengajaran yang berwarnah hijau. 
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6. Mengunggah RPS ke LMS 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data Akademik dan aplikasih LMS, user dapat 

mengecek pada bagian Perkuliahan apakah anda sudah mengunggah RPS ke lms atau 

belum , jika sudah maka nilai akan secara otomatis diberikan, namun jika belum user dapat 

mengisi perkuliahan pada menu Akademik. Lalu pilih perkuliahan dan pilih sub menu RPS 

 

 

7. Mengunggah Materi Pembelajaran 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data Akademik dan aplikasih LMS, user dapat 

mengecek pada bagian Perkuliahan apakah anda sudah mengunggah RPS ke lms atau 

belum , jika sudah maka nilai akan secara otomatis diberikan, namun jika belum user dapat 

mengisi perkuliahan pada menu Akademik. Lalu pilih perkuliahan dan pilih sub menu RPS, 

setelah itu scroll ke bawah sampai bagian materi. 
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8. Dosen Pembimbing Akademik 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari aplikasih APPSTA, user dapat mengecek pada 

aplikasih tersebut apakah user telah menjadi pembimbing akademik atau belum, lalu cek 

kembali pada aplikasih ini, pada menu pembimbing akademik mengenai jadwal bimbingan 

dan berita acara jika sudah ada maka nilai akan secara otomatis diberikan, jika belum user 

dapat mengisi bagian pembimbing akademik terlebih dahulu baru melakukan penarikan 

nilai pada menu KPI.  

9. Dosen Pembimbing TA 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari aplikasih APPSTA, user dapat mengecek pada 

aplikasih tersebut apakah user telah menjadi dosen pembimbing tugas akhir atau belum, 

jika sudah maka nilai akan secara otomatis diberikan, jika belum user dapat mengisi bagian 

dosen pembimbing tugas akhir terlebih dahulu baru melakukan penarikan nilai pada menu 

KPI.  

10. Sertifikat Dosen 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data yang terdapat dalam aplikasi Sister yang anda 

miliki. 

 

11. Sertifikasi Kompetensi 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data diri kepegawaian yang anda miliki, user dapat 

mengecek pada bagian dashboard apakah anda sudah memiliki sertifikasi kompetensi, jika 

sudah maka nilai akan secara otomatis diberikan, namun jika belum user dapat melakukan 
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konfirmasi kepada bagian divisi SDM untuk menginputkan sertifikasi kompetensi yang 

user miliki. 

 

 

b. Penelitian 

1. Penelitian dengan sumber Pembiayaan 

 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data sister yang anda miliki, user dapat mengecek 

terlebih dahulu pada bagian penelitian yang ada pada menu sister pada aplikasih EDU, 

dengan cara klik menu sister yang terdapat pada sidebar, lalu pilih sub menu penelitian, 

setelah itu pilih tahun penelitian terbaru, maka akan muncul daftar penelitia yang sudah 

dilakukan oleh user, namun jika daftar tersebut kosong silakan user mengisi terlebih dahulu 

data penelitian pada aplikasi sister dan melakukan konfirmasi kepada divisi SDM, setelah 

itu masih di menu yang sama user harus melakukan pengisian pada tahun akademik dan 

memilih integrasi dengan matakuliah user, tahun akademik dan memilih integrasi dengan 

matakuliah WAJIB diisi user agar data tersebut bisa di tarik dan mendapatkan nilai pada 

menu KPI, jika tidak nilai untuk penelitian user pada menu KPI akan mendapatkan nilai 0. 

klik tombol   untuk mengisi tahun akademik dan memilih integrasi dengan matakuliah  

(Perhatikan garis merah yang ada pada gambar) 
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2. Melakukan publikasi dengan tema yang relevan  
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Pada bagian ini data anda ditari dari data sister yang anda miliki, user dapat mengecek terlebih 

dahulu pada bagian penelitian yang ada pada menu sister pada aplikasih EDU, dengan cara 

klik menu sister yang terdapat pada sidebar, lalu pilih sub menu penelitian, setelah itu pilih 

tahun penelitian terbaru, maka akan muncul daftar penelitia yang sudah dilakukan oleh user, 

namun jika daftar tersebut kosong silakan user mengisi terlebih dahulu data penelitian pada 

aplikasi sister dan melakukan konfirmasi kepada divisi SDM. Pastikan penelitian 

dipublikasikan dengan memenuhi jenis publikasi yang relevan 

 

3. Artikel Yang disitasi 

 
 

Pada bagian ini data anda ditari dari data yang terdapat dalam aplikasi Sister yang anda 

miliki. 

 

4. Melakukan integrasi kegiatan penelitian yang sudah dipublikasih ke dalam materi 

pembelajaran 

 

 
 

Pada bagian ini data anda ditari dari data yang terdapat dalam aplikasi Sister yang anda 

miliki. 



14 
 

 

5. Melakukan penelitian yang melibatan mahasiswa 

 
 

Pada bagian ini data anda ditari dari data yang terdapat dalam aplikasi Sister yang anda miliki. 

c. Pengabdian 

1. Melakukan Kegiatan Pkm dengan Sumber Pembiayaan  

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data sister yang anda miliki, user dapat mengecek 

terlebih dahulu pada bagian pengabdian yang ada pada menu sister pada aplikasih EDU, 

dengan cara klik menu sister yang terdapat pada sidebar, lalu pilih sub menu pengabdian, 

setelah itu pilih tahun pengabdian terbaru, maka akan muncul daftar penelitia yang sudah 

dilakukan oleh user, namun jika daftar tersebut kosong silakan user mengisi terlebih dahulu 

data pengabdian pada aplikasi sister dan melakukan konfirmasi kepada divisi SDM, setelah 

itu masih di menu yang sama user harus melakukan pengisian pada tahun akademik dan 

memilih integrasi dengan matakuliah user, tahun akademik dan memilih integrasi dengan 

matakuliah WAJIB diisi, agar data tersebut bisa di tarik dan mendapatkan nilai pada menu 

KPI, jika tidak nilai untuk pengabdian user pada menu KPI akan mendapatkan nilai 0. klik 

tombol   untuk mengisi tahun akademik dan memilih integrasi dengan matakuliah  

(Perhatikan garis merah yang ada pada gambar) 
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2. Melakukan  Publikasi Ilmiah atas PKM 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data sister yang anda miliki, user dapat mengecek 

terlebih dahulu pada bagian pengabdian yang ada pada menu sister pada aplikasih EDU, 

dengan cara klik menu sister yang terdapat pada sidebar, lalu pilih sub menu pengabdian, 

setelah itu pilih tahun pengabdian terbaru, maka akan muncul daftar penelitia yang sudah 

dilakukan oleh user, namun jika daftar tersebut kosong silakan user mengisi terlebih dahulu 

data pengabdian pada aplikasi sister dan melakukan konfirmasi kepada divisi SDM, setelah 

itu masih di menu yang sama user harus melakukan pengisian pada tahun akademik dan 

memilih integrasi dengan matakuliah user, tahun akademik dan memilih integrasi dengan 

matakuliah WAJIB diisi, agar data tersebut bisa di tarik dan mendapatkan nilai pada menu 

KPI, jika tidak nilai untuk pengabdian user pada menu KPI akan mendapatkan nilai 0. klik 

tombol   untuk mengisi tahun akademik dan memilih integrasi dengan matakuliah  

(Perhatikan garis merah yang ada pada gambar) 
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3. Luaran PKM  

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data yang terdapat dalam aplikasi Sister yang anda 

miliki. 
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4. Integrasi Kegiatan PKM  

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data yang terdapat dalam aplikasi Sister yang anda 

miliki. 

 

5. Melakukan PKM yang Melibatkan Mahasiswa 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data yang terdapat dalam aplikasi Sister yang anda 

miliki. 

 

6. Memberikan Latihan  

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data yang terdapat dalam aplikasi Sister yang anda 

miliki. 

 

d. Tugas Penunjang 

1. Pengakuan/Rekognisi 

 

Pada bagian ini data anda ditari dari data yang terdapat dalam aplikasi Sister yang anda 

miliki. 
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E. Menu Pengisisan KPI Koordinator MK 

Pilih menu KPI yang ada didalam sidebar, lalu pilih sub menu Dosen – Koordinator MK 

maka akan muncul tampilan seperti pada gambar. (Perhatikan garis merah yang ada pada gambar) 

 

 

 

Lalu klik icon  untuk lanjut ke halaman berikutnya, user akan di arahkan kehalaman seperti 

pada gambar di bawah ini. 

 

 

1. Menarik data untuk nilai Memutahirkan RPS dan Membuat Materi Pembelajaran 
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Pada bagian ini data anda ditari dari data Akademik, user dapat mengecek pada bagian 

Perkuliahan lalu pilih submenu RPS, apakah user telah memutahirkan RPS MK dan telah 

membuat materi pembelajaran, jika sudah maka nilai akan secara otomatis diberikan, 

namun jika belum user dapat mengisinya terlebih dahulu jenis MK dan Tanggal 

Penyusunan, Upload File RPS dan Materi Perkuliahan. 

 

2. Menarik data untuk nilai Koordinasi dengan anggota tim pengajaran 

 

Lalu jika user ingin mendapatkan nilai untuk bagian koordinasi dengan anggota tim pengajaran, 

user dapat membuka menu akademik, lalu pilih perkuliahan dan pilih rapat dosen koordinator. 

 

Lalu user dapat mengisi data rapat dosen koordinator matakuliah, pastikan rapat yang dilakukan 

sebanyak 2 kali permatakuliah agar bobot nilai pada Koordinasi dengan anggota tim pengajaran  
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bernilai 1. Klik icon  jika user ingin menambahkan daftar rapat dosen koordinator matakuliah baru. 

jika user ingin melakukan perubahan data pada daftar rapat dosen koordinator matakuliah yang sudah 

di buat user dapat mengklik angka yang ada pada kolom Jumlah Rapar yang berwarna biru 

 

 

 

setelah itu user dapat mengulang untuk penarikan data, jika semua datanya sudah benar 

user dapat mengkilik tombol submit, maka nilai yang sudah terterah/ditarik tidak akan bisa 

di ubah kemabali. 

 

 

 

 


