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1. HAK AKSES MAHASISWA 

Silakan login pada Aplikasi PORTAL MAHASISWA melalui alamat URL: 

https://portalmhs.unas.ac.id Jika mengalami kendala silakan menghubungi bagian Admin BPK, 

BPTSI/BPSI. 

A.   PENDAFTARAN MBKM 

Pada menu ini Mahasiswa dapat mengajukan program MBKM setelah periode pelaksanaan 

program MBKM telah di tetapkan oleh bagian administrasi. Ikuti langkah-langkah berikut ini: 

• Klik Menu MBKM - > Pendaftaran MBKM - Kemudian, isi data pendaftaran program 

MBKM dengan benar, lengkapi berkas yang dibutuhkan, lalu klik Simpan, maka akan tampil 

seperti gambar di bawah ini. 

 

 

 

• Setelah data berhasil disimpan, sistem akan otomatis mengarahkan ke halaman berikutnya 

untuk menginput mata kuliah. Pastikan data mata kuliah yang diisi sudah benar dan 

tersimpan dengan baik. 

▪ Keterangan: Pengajuan dapat diubah atau dihapus sebelum disetujui oleh Kaprodi. 

Namun, setelah disetujui, pengajuan tidak dapat diubah atau dihapus. 
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https://portalmhs.unas.ac.id/
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• Setelah pendaftaran program MBKM telah berhasil dan disetujui oleh Kaprodi, maka 

mahasiswa dapat mendownload Surat Persetujuan yang akan digunakan sebagai lampiran 

laporan MBKM Mahasiswa, Surat Persetujuan tersebut dapat di download didalam Detail 

pada kolom tahun akademik, maka akan tampil seperti gambar di bawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

B.   MATAKULIAH MBKM 

Pada menu ini, mahasiswa dapat melihat daftar matakuliah yang telah diInput Oleh Dosen 

Pembimbing Lapangan. Silakan ikuti langkah-langkah berikut untuk melihat daftar nilai: 

• Klik Menu MBKM - > Matakuliah MBKM - > Lalu daftar nilai mata kuliah program 

MBKM yang telah dijalankan akan muncul seperti gambar di bawah. 

▪ Keterangan: Nilai matakuliah program MBKM akan tampil jika Mahasiswa telah upload 

Laporan Kemajuan, Laporan Akhir dan Nilai Pembimbing Lapangan (Jika Ada). Maka 

dosen pembimbing lapangan akan menginput nilai yang akan tampil seperti pada gambar 

di bawah ini. 
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C.   LOGBOOK 

Setelah Pengajuan Mahasiswa disetujui dan ditentukan pelaksanaan Program MBKM oleh 

Kaprodi dan BPK, maka mahasiswa diharuskan membuatkan Catatan Kegiatan / Logbook 

selama kegiatan Program MBKM Berlangsung. Pada Menu ini Mahasiswa perlu mengisi 

catatan kegiatan /logbook terlebih dahulu agar bisa melanjutkan proses selanjutnya yaitu 

mengupload laporan Akhir pelaksanaan program MBKM. Silakan ikuti langkah-langkah 

berikut untuk membuat catatan kegiatan: 

• Klik Menu MBKM - > Logbook - > Input Logbook - > Tambah untuk diarahkan ke 

halaman berikutnya, di mana mahasiswa dapat mengisi data yang dibutuhkan, pastikan 

mahasiswa telah mengisi data yang dibutuhkan dengan benar sebelum mengklik tombol 

simpan, maka akan tampil seperti gambar di bawah ini. 
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D.   LAPORAN 

Setelah mahasiswa menyelesaikan Kegiatan atau Program MBKM, Mahasiswa perlu Upload 

laporan kemajuan dan laporan akhir terlebih dahulu agar dosen pembimbing dapat menginput 

nilai pelaksanaan program MBKM. Silakan ikuti langkah-langkah berikut untuk membuat 

catatan kegiatan: 

• Klik Menu MBKM - > Laporan - > Klik "Unggah" pada kolom laporan yang ingin 

diunggah - > pilih “ File”, maka akan tampil seperti gam  bar di bawah ini. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


