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1. HAK AKSES KA.PRODI 

Silakan login pada Aplikasi SIAKAD UNAS melalui alamat URL: https://siakad.unas.ac.id/. Jika 

mengalami kendala silakan menghubungi bagian Admin BPK, BPTSI/BPSI. 

A. PERSETUJUAN PENDAFTARAN MBKM KA.PRODI 

Pada menu ini, KA Prodi dapat menyetujui pendaftaran MBKM yang telah diajukan oleh 

mahasiswa, dengan mengikuti langkah-langkah berikut:  

• Klik Menu MBKM - > Persetujuan Pendaftaran MBKM Kaprodi - > Pilih Periode 

aktif dan Semester - > klik Persetujuan untuk memberikan keterangan apakah 

pengajuan pendaftaran disetujui, revisi atau ditolak, maka akan tampil seperti gambar 

di bawah ini. 

▪ Keterangan: sebelum melakukan persetujuan pastikan terlebih dahulu apakah 

sks matakuliah mahasiswa telah mencapai syarat yang ditentukan, file 

persetujuan akan tampil secara otomatis ketika Kaprodi telah menyetujui 

pengajuan mahasiswa.   

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Untuk mengecek berkas 

pengajuan mahasiswa dan 

file persetujuan kaprodi 

jika telah disetujui 

Berikut adalah hasil 

Generate surat dari 

Kaprodi 

https://siakad.unas.ac.id/
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• Untuk menginput atau menghapus Mata kuliah  mahasiswa yang mengajukan program 

MBKM, klik tombol Input pada kolom SKS/Mata Kuliah - > klik tombol Tambah di 

kanan atas - > lengkapi data yang diperlukan dengan memastikan data yang dimasukkan 

benar, kemudian klik tombol Simpan di kanan bawah, maka akan tampil seperti 

gambar di bawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pastikan data yang diinputkan 

benar dan telah tersimpan 

Untuk menambah baris silakan klik 

tombol Tambah mata kuliah yang berada 

di sebelah kiri atas dan jika ingin 

menghapus baris tersebut silakan klik 

tombol hapus yang berada didalam kolom 

aksi. 

Untuk menghapus mata kuliah, ceklis 

mata kuliah yang ingin dihapus pada 

bagian aksi, lalu klik tombol Hapus 

Mata Kuliah yang Dipilih. 
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B. SETTING DOSEN PEMBIMBING 

Pada menu ini, KA Prodi dapat menetapkan dosen pembimbing bagi mahasiswa yang 

mengikuti program MBKM setelah Staff Admin/BPK memberikan persetujuan MBKM 

terhadap mahasiswa tersebut, dengan mengikuti langkah-langkah berikut: 

• Klik Menu MBKM - > Setting Dosen Pembimbing - > Pilih Periode aktif dan 

Semester - >Lalu akan menampilkan seluruh data pengajuan Mahasiswa Program 

MBKM yang telah disetujui oleh ADMIN/ BPK - >  klik tombol Tambah dosen 

pembimbing - > Pilih dosen yang akan ditunjuk sebagai dosen pembimbing MBKM 

untuk mahasiswa yang mengajukan,  maka akan tampil seperti gambar di bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ketika data berhasil disimpan maka nama dosen yang dipilih akan muncul pada kolom 

dosen pembimbing dan tombol tambah yang berada pada kolom action akan berubah 

menjadi tombol edit  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik tombol Edit pada kolom 

Action jika ingin mengganti 

dosen pembimbing MBKM. 
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C. LOGBOOK 

Setelah mahasiswa mengisi logbook atau catatan kegiatan selama program MBKM, barulah 

KA.PRODI dapat meninjau dan memonitor logbook tersebut sebagai evaluasi pembelajaran 

mahasiswa pada menu ini. Silakan ikuti langkah-langkah : 

• Klik Menu MBKM - > Logbook - > Pilih Periode aktif dan Semester - > Lalu akan 

menampilkan seluruh data logbook Mahasiswa yang telah melaksanakan Program 

MBKM - > Lalu klik tombol detail pada kolom action, maka akan tampil seperti 

gambar di bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

D. LAPORAN DAN NILAI 

Setelah dosen pembimbing lapangan menginput nilai mahasiswa yang telah menyelesaikan 

kegiatan selama program MBKM, barulah KA.PRODI dapat meninjau dan memonitor 

laporan dan nilai mahasiswa tersebut sebagai evaluasi pembelajaran mahasiswa pada menu 

ini. Silakan ikuti langkah-langkah : 

• Klik menu MBKM - > Laporan dan Nilai - > Lalu akan menampilkan seluruh data 

laporan dan nilai Mahasiswa yang melaksanakan Program MBKM - > Lalu klik lihat 

pada kolom laporan yang ingin diperiksa, maka akan tampil seperti gambar di bawah. 


