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1. HAK AKSES ADMIN
Silakan login pada Aplikasi SIAKAD UNAS melalui alamat URL.: https://siakad.unas.ac.id/. Jika

mengalami kendala silakan menghubungi bagian Admin BPK, BPTSI/BPSI.
A. SETTING PROGRAM & PERIODE MBKM
Pada menu ini admin harus mengatur program MBKM dan menentukan periode
pelaksanaannya terlebih dahulu agar mahasiswa dapat mengajukan program MBKM, dengan
mengikuti langkah-langkah berikut:
e Klik Menu MBKM - > Setting Program dan Periode MBKM - > Tambah Periode MBKM -
> Isi data dengan benar, lalu klik Simpan, maka akan tampil seperti gambar di bawah ini.

Tambah X

Setting Program dan Periade MBKM Periode
Select Tahun Akademik W Select Semester ~
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e Untuk menambahkan program MBKM baru, admin dapat melakukannya dengan
mengklik tombol Tambah/Edit Program MBKM - > Tambah Program MBKM - >

Isi data dengan benar, lalu klik Simpan, maka akan tampil seperti gambar di bawah ini.
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https://siakad.unas.ac.id/

PERSETUJUAN MBKM
Pada menu ini admin dapat menyetujui pengajuan program MBKM yang diajukan oleh
mahasiswa setelah pengajuan pendaftaran program MBKM mahasiswa di setujui oleh Kaprodi,
dengan mengikuti langkah-langkah berikut :

e Klik Menu MBKM - > Persetujuan MBKM - > Pilih Periode aktif dan Semester - > klik

Persetujuan untuk memberikan keterangan apakah pengajuan disetujui, revisi atau ditolak, maka

akan tampil seperti gambar di bawah ini.

Persetujuan MBKM X

Persetujuan

e Untuk Generate Cetak dan upload surat tugas dosen pembimbing lapangan, user dapat
Upload didalam view surat tugas dengan cara klik Tombol surat DPL - > Pilih Periode
aktif dan Semester lalu pilih tombol cari - > klik tombol view surat (untuk generate
dan cetak surat) dan klik update surat tugas dosen pembimbing lapangan(untuk
upload surat tugas dosen pembimbing lapangan)

= Keterangan: tombol view dan update surat tugas akan tampil ketika kaprodi

telah menentukan dosen pembimbing lapangan.
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C. LOGBOOK
Pada menu ini admin hanya dapat melihat data logbook mahasiswa untuk meninjau dan
memonitor logbook tersebut, setelah mahasiswa mengisi logbook atau catatan kegiatan selama
program MBKM, dengan mengikuti langkah-langkah berikut:
e Klik Menu MBKM - > Logbook - > Pilih Periode aktif dan Semester - > Lalu akan
menampilkan seluruh data logbook Mahasiswa yang telah melaksanakan Program

MBKM, maka akan tampil seperti gambar di bawah.

MONITORING LOGBOOK MAHASISWA

Mo. Tanggal Keglatan Tanggal Input Rincian Aktivitas Kegiatan Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka (MBKM)

1 Minggu 15/d Tanggal 2025-02-18 2025-02-12 10:56:37 Pelaksanan Uji coba Penelitian pertama 30665 23am

D. LAPORAN DAN NILAI
Pada menu ini admin hanya dapat melihat data laporan dan nilai mahasiswa yang telah telah
diberikan nilai oleh dosen pembimbing mahasiswa tersebut, dengan mengikuti langkah-langkah
berikut:
e Klik menu MBKM - > Laporan dan Nilai - > Lalu akan menampilkan seluruh data
laporan dan nilai Mahasiswa yang melaksanakan Program MBKM - > Lalu klik lihat

pada kolom laporan yang ingin diperiksa, maka akan tampil seperti gambar di bawah.

Persetujuan MBKM
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