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1. PENGAJUAN BANTUAN DANA PUBLIKASI 

• Login pada PORTAL UNAS dengan alamat : https://portal.unas.ac.id 

• Klik menu SIPPM → BANTUAN PUBLIKASI  
 

 
 

• Lalu klik tombol “AJUKAN” untuk mengajukan Bantuan dana Publikasi. 

 
 

• Input detail publikasi termasuk wajib mengupload bukti artikel yang sudah ada di Google 

Scholar, mengupload Surat Pengajuan dengan isi surat dekan, surat dosen (tidak perlu 

menggunakan kop surat) dan surat pernyataan, terakhir mengupload Surat Pernyataan 

Penulis. Semua file tersebut diupload dalam bentuk pdf dan ukurannya tidak melebihi 

2MB. 

 

https://portal.unas.ac.id/


 
 

• Template Surat Dekan, Surat Pengajuan Dosen dan Surat Pernyataan dapat di 

download pada tombol “Template” yang berada di sisi kanan atas. 
 

 
 

 
 



• Jika sudah disimpan, maka statusnya berubah menjadi ‘Proses Pengajuan’. 
 

 
 

• Berikut ini merupakan hasil ketika admin sudah menyetujui, menolak, dan merevisi. 

 

 
 

• Ketika revisi, dosen dapat melakukam revisi dengan klik tombol revisi tersebut. Lalu 

tampil sama seperti pada awal pengisian, seperti pada gambar ini. 



 
 

• Ketika dosen sudah melakukan revisi/perbaikan maka status pada tombol berubah menjadi 

‘Perbaikan’, dan dosen kembali menunggu persetujuan admin. 



2. ADMIN PERSETUJUAN PENGAJUAN BANTUAN DANA PUBLIKASI 

• Login pada PORTAL UNAS dengan alamat : https://sippm.unas.ac.id 

 
 

• Klik menu Bantuan Publikasi, lalu muncul sub menu Persetujuan Pengajuan dan 

Setting Periode. 

 
a. Menu Persetujuan Pengajuan 

• Untuk menu Persetujuan Pengajuan, pilih bulan dan tahun dan klik ‘browse’ 

 
 

• Maka data akan muncul seperti gambar dibawah ini. Admin pengajuan bantuan dana 

publikasi dapat menyutujui pengajuan bantuan dana publikasi pada tombol 

‘Persetujuan’. Admin dapat menyetujui, merevisi atau menolak serta memberikan 

catatan pada pengajuan insetif publikasi tersebut. 

https://sippm.unas.ac.id/


 
 

  
 

• Berikut ini merupakan tampilan jika admin menyetujui yang terdapat pada baris 

pertama, maka besar bantuan dana publikasi, nomor rekening yang mengajukan dan 

keterangan rekening akan tampil pada kolom. Pada baris kedua adalah contoh tampilan 

jika admin tidak menyetujui pengajuan bantuan dana publikasi.  

 
 

• Dan pada gambar berikut in merupakan tampilan ketika admin memberikan status 

revisi pada dosen. 



 
 

• Pada gambar berikut ini merupakan status ketika dosen sudah melakukan perbaikan 

pada status revisi yang telah diberikan oleh admin.  

 
 

• Admin dapat mencetak hasil pengajuan bantuan dana publikasi yang sudah disetujui 

pada tombol ‘cetak’. 

 
 

b. Menu Setting Periode 

• Pada menu ini digunakan untuk mengatur periode pengajuan berdasarkan tanggal terbit 

artikel publikasi, dimana pada tanggal terbit berapa hingga tanngal terbit berapa kah 

periode bantuan publikasi akan dibuka.  

 
 

• Pada tombol Tambah dapat menambah periode baru dengan mengisi bulan, tahun, 

mulai terbit artikel, tanggal akhir artikel, dan status aktif. 



 


